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1. Cel i zakres obowigzywania

1.1 Celem procedury jest zapewnienie wtasciwego poziomu i dziatania w zakresie zapewnienia

bezpieczenstwa pracownikom szkoty/przedszkola oraz osobom pozostajgcym pod ich
opieka.

Procedura okreéla tryb przeprowadzania kontroli temperatury osobom wchodzgcym na teren
szkoty, sposéb organizacji zaje¢, czestotliwosci dezynfekcji, oraz sposob organizacji pracy w
placowce.

Procedurg objete sg wszystkie komoérki i jednostki organizacyjne Publicznego Przedszkola

Kraina Przedszkolaka ul. Kilinskiego 7, 05-250 Radzymin.

2. Definicje

2.1 Bezposredni przetozony - osoba bezposrednio kierujgca Pracownikiem lub zespotem

Pracownikow.
Pracodawca — Publiczne Przedszkole Kraina Przedszkolaka ul. kiliikiego 7, 05-250 Radzymin.

Pracownik - osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru,

mianowania lub spotdzielczej umowy o prace
Specjalista ds. BHP - Pracownik stuzby BHP spoza zakfadu pracy.

Wspotpracownik - osoba wspétpracujgca z Publicznym Przedszkolem Kraina Przedszkolaka
ul. Kilinskiego 7, 05-250 Radzymin, na podstawie umowy o dzieto, umowy zlecenie zawartej

ze Zleceniodawca lub kontrahent.

3. Dokumenty zwigzane:

3.1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (DZ. U z
2003 roku Nr 6 poz. 69 ze zm.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane
dalej RODO).
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3.3 Wytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 4 maja 2020 roku dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole

podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieémi do lat 3.

3.4 Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. 22019 r. poz.1040 ze zm.)

3.5 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie

szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w

zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020 roku poz. 780).

3.6 Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

stanowigca Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia dyrektor 41

4. Odpowiedzialnosé.

3.1.  Pracownik odpowiada za:

e zapoznanie si€ z niniejszg Procedurg i jej przestrzeganie

3.2.  Wspotpracownik odpowiada za:

e zapoznanie sie z niniejszg Procedurq i jej przestrzeganie

3.3.  Pracodawca/ osoba nadzorujaca ustuge Wspoétpracownika odpowiada za:

e zapewnienie wtasciwego poziomu bezpieczenstwa na terenie szkoty.

3.4.  Specjalista ds. BHP odpowiada za:

o okresowa kontrole stosowania sie do procedury.

4.  Opis postepowania

41. Obowiazki kazdego pracownika

41.1. Kazdy pracownik wchodzac do budynku szkoty winien zdezynfekowa¢ rece i podda¢ sie pomiarowi

temperatury.

4.1.2. Kazdy pracownik winien pamieta¢ o czestym myciu rgk wodg z mydtem i unikania dotykania oczu,

nosa i ust.

4.1.3. Kazdy pracownik kiedy kaszle lub kicha, ale jednocze$nie nie spetnia kryteribw uznania go za

osobe podejrzang za zakazong koronawirusem na podstawie odrebnej procedury, zobowigzany

jest do zakrywania ust i nos zgietym tokciem lub chusteczkg. Zuzytg chusteczke nalezy

wyrzuci¢ do zamknietego kosza oraz umy¢ rece wodg z mydtem.

4.1.4. Kazdy pracownik zobowigzany jest zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ (ok 1,5 - 2 m) od innego

pracownika, wspétpracownika, rodzica lub opiekuna prawnego dziecka uczeszczajgcego do

przedszkola.
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4.1.5. Pracownicy zobowigzani sg do zachowania w czesciach wspdlnych np. pokoju nauczycielskim

4.1.6.
41.7.
41.8.
4.1.9.

4.2.

4.21.

4.2.2.

43.

43.1.

43.2.

433.

434.

44.
441.

442

zachowac¢ miedzy sobg bezpieczng odlegtos¢ (ok. 1,5 -2 m). W innej sytuacji zobowigzani sg do

stosowania masek ochronnych,

Kazdy z pracownikow winien zrezygnowac podczas powitania z podawania dioni.

Kazdy pracownik winien przestrzegac zasad higieny.

Stosowac przydzielone $rodki ochrony indywidualnej poza sala, w ktérej prowadzone s3 zajecia.

Instrukcja zaktadania i zdejmowania rekawic i maseczek ochronnych stanowig zatacznik nr 1 i 2 do niniejszej

procedury.

Srodki dezynfekcyjne

Srodki dezynfekcyjne winny znajdowag sie przy wejéciu do budynku przedszkola.

Obok pojemnikdw ze Srodkiem do dezynfekcji, nalezy wywiesi¢ instrukcje do dezynfekcji rak.

Obowiazki rodzicow/opiekunéw prawnych

Kazdy rodzic lub opiekun prawny musi zaakceptowac tq oraz inne powigzane z nig procedury wtasnorecznym

podpisem. Brak akceptaciji procedury uniemozliwia uczeszczanie dziecka do placowki.

Aby zapewni¢ dziecku odpowiednig opieke podczas pobytu w placéwce, nalezy na biezaco przekazywac

dyrektorowi lub innemu pracownikowi istotne informacje o stanie zdrowia dziecka i jego domownikéw..

Dzieci mogq byC przyprowadzane / odbierane tylko przez osoby zdrowe, pojedynczo z pomigciem innych

rodzicéw lub opiekunéw prawnych, réwniez w przypadku rodzenstw.

Rodzic/opiekun prawny/osoba przyprowadzajgca dziecko winna:

a) wchodzac do budynku przedszkola wykona¢ dezynfekcje rak,

b) zachowa¢ minimum 2 m dystansu spotecznego od pracownikéw szkoly jak roéwniez innych
rodzicow/opiekunoéw prawnych oraz dzieci,

¢) wchodzi¢ tylko do przestrzeni wspoinej z zachowaniem zasady - jeden rodzic z dzieckiem na 15 m2,

d) przyprowadzac do placowki dziecko zdrowe — bez objawéw chorobowych,

e) wyjaéni¢ dziecku, zeby nie zabierato do przedszkola zadnych przedmiotéw czy zabawek,

f)  regularnie przypominac dziecku o podstawowych zasadach higieny,

g) zwrd¢ uwage dziecku na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania czy kastania,

h) nie posyta¢ dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolaciji.

Kontrola temperatury ciata oséb wchodzacych do budynku szkoly

Kazda osoba wchodzaca do budynku (pracownik szkoty, wspdtpracownik, osoba przyprowadzajaca dziecko,

dziecko) winna by¢ poddana kontroli temperatury ciata za pomocg termometru bezdotykowego.

Pracownik szkoty dokonujacy pomiaru temperatury zobowigzany jest do stosowania maseczki ochronne lub

przytbicy ochronne i rekawiczek.
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4.1 Osoba, u ktérej podczas dwukrotnego pomiaru termometr wskaze temperature réwng lub wyzszg niz 37°C nie
bedzie wpuszczona do przedszkola. Ponadto zastosowana zostanie Procedura postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19 stanowigca Zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia dyrektora 41

44.3. Dezynfekcja powierzchni kontaktowych

4.4.3.1. Pracownik obstugi winien regularnie i starannie przeciera¢ z uzyciem wody z detergentem lub Srodkiem
dezynfekcyjnym nastepujace powierzchnie kontaktowe:
a) biurka, lady i stoty,
b)  klamki,
c) wigczniki Swiatfa,
d) porecze.

444. Liczebnosé grupy

4441, Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w grupie moze przebywa¢ do 12 dzieci. Organ prowadzacy moze
zwiekszy¢ liczbe dzieci o nie wigcej niz 2 w szczegolnie uzasadnionych przypadkach. W kazdym przypadku
liczebnos¢ grupy facznie z opiekunem nie moze by¢ wyzsza niz iloraz powierzchni Sali, w ktdrej prowadzone sg
zajecia wyrazonej w metrach kwadratowych oraz liczby 4.

4.4.4.2. Pierwszenstwo majg dzieci pracownikow systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i
przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19. Dzieci przyjmowane sg do grupy do wyczerpania limitu miejsc wynikajacych z
niniejszej procedury. Po osiggnieciu limitu miejsc nowe dzieci nie sg przyjmowane niezaleznie od
sprawowanych przez rodzicdw lub opiekunéw prawnych funkcji i zawodow.

4.4.4.3. Jesli liczba chetnych przekracza liczbe miejsc w danej grupie, tworzona jest lista oczekujacych. Dziecko moze
by¢ przyjete do grupy w razie rezygnacji rodzica albo absenciji dziecka wynoszacej 5 dni lub frekwenciji ponizej
50% w ciggu kolejnych 2 tygodni.

4.45. Srodki ochrony indywidualnej

4.4.5.1. Pracownicy podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych winni mie¢ do dyspozycii:

o) Rekawiczki jednorazowe,
) Maski ochronne lub przytbice.

4.4.5.2. Oprécz Srodkdéw ochrony indywidualnej wymienionych w pkt. 4.4.7.1. podczas wykonywania zabiegow
higienicznych u dziecka nalezy stosowac fartuch z dtugim rekawem.

4.4.5.3. Srodki ochrony osobistej zapewnia pracodawca.

45.  Wyjscia poza teren placowki

4.5.1. Nie nalezy organizowa¢ wyj$¢ poza teren placowki.
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4.6. Sale dla dzieci

4.6.1. Kazdego dnia przed rozpoczeciem zaje¢ poza typowym sprzataniem pomieszczen, nalezy umyé z uzyciem
wody z detergentem lub Srodkiem dezynfekcyjnym wszystkie powierzchnie kontaktowe.

46.2. Zsalinalezy usuna¢ wszystkie przedmioty i sprzety ktérych nie mozna zdezynfekowac.

4.6.3. Sale nalezy wietrzy¢ regularnie

4.7. Place zabaw, boiska

47.1. Dopuszczalne jest stosowanie korzystanie z placow zabaw oraz boisk przy stosowaniu obowigzujacych
przepisow, w tym bezpieczenistwa i higieny pracy.

47.2. Podczas korzystania z placéw zabaw nalezy zapewni¢ zmianowo$¢ grup

4.7.3. Tuz po powrocie do budynku szkoty dzieci oraz pracownicy winni umy¢ rece wodg z mydtem.

474. Sprzety na placu zabaw winny by¢ umyte z uzyciem wody z detergentem lub zdezynfekowane Srodkiem
dezynfekcyjnym

47.5. Czynno$ci opisane w pkt. 4.7.3. nalezy wykona¢ takze po kazdej grupie dzieci korzystajacej z sprzetow.

4.7.6. W przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia codziennego mycia lub dezynfekcji sprzetéw, plac zabaw winien
by¢ wytaczony z uzytkowania i oznakowany tasmg oraz napisem: PLAC ZABAW WYLACZONY Z
UZYTKOWANIA DO OWOLANIA.

48. Pomieszczenia higieniczno - sanitarne

4.8.1. W pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak.

4.9. Prowadzenie zajeé z dzieémi

49.1. Nalezy zwraca¢ uwage aby dzieci czesto i regularnie myly rece, szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety i po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.

49.2. Nalezy przeprowadzi¢ pokaz wtadciwego mycia rak oraz przypominac¢ dawac przyktad.

4.9.3. Nalezy unika¢ rotacji nauczycieli podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi.

49.4. Organizacja pracy powinna uniemozliwi¢ stykanie sie poszczegdlnych grup dzieci (np. rézne godziny zabawy
na dworze).

4.9.5. Nalezy prowadzi¢ zabawy ruchowe przy otwartych oknach.

410. Spozywanie positkow

4.10.1. Oprécz warunkéw wymaganych przepisami prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zasady szczegolnej ostrozno$ci poprzez stosowanie ptynéw dezynfekujacych
do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

4.10.2. Nalezy wymagac¢ od dostawcow cateringu jednorazowych pojemnikow i sztuccow w razie spozywania positkow

bezpos$rednio z tych pojemnikow.
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4.10.3. Spozywanie positkéw winno odbywac sie w salach

4.10.4. Dezynfekcja blatdw, stotdéw i poreczy krzeset winna odbywac sie po kazdej grupie.

4.10.5. Wielorazowe naczynia i sztuczce winny by¢ myé w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze min. 60
O C lub winne wyparza¢

411. Postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
W sytuacji podejrzenia zakazenie koronawirusem zastosowanie ma odrgbna procedura - Procedura
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19 stanowigca
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia dyrektora 41

412.  Telefony kontaktowe

4.12.1. W miejscu tatwo dostepnym nalezy wywiesic telefony do:
o) organu prowadzacego,
) kuratora o$wiaty,
y) stacji sanitarno-epidemiologicznej,
8) stuzb medycznych.

4.13. Raportowanie do organu prowadzacego

4.13.1. Nalezy przekazywa¢ do organu prowadzacego informacji o liczbie dzieci objetych opieka.

5. Zataczniki

Instrukcja prawidtowego naktadania / zdejmowania maski.

Instrukcja naktadania / zdejmowania rekawic
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Zalacznik nr 1

JAK PRAWIDLOWO NALOZYC I ZDJAC MASKE

Przed natozeniem maski umyj rece mydtem i woda
1 lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

2] Zakryj usta i nos maska i upewnij sig, ze miedzy l
twarza a maska nie ma zadnych przerw '
U Unikaj dotykania maski podczas jej uzywania;

El X jesli to zrobisz, umyj rece mydtem i woda lub
ptynem do dezynfekeji na bazie alkoholu

Wymien maske na nowa, gdy tylko '
(4] bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie [

. masek jednorazowych

Aby zdjac maske - chwy¢ ja od tytu za wigzanie

E . ' (n]e dotykaj przodu maskil]

Wyrzuc maseczke do zamykanego
a pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu
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Zrédto: https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

Zalacznik nr 2

.+ Jak prawidtowo
natozyc i zdjac¢ rekawice

f;["\‘w World Health
1% ¥ 0
* Org anization

!!_L""‘Ctn‘

W Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
‘ rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund

| |7 - ‘T‘-—-f:?—b N < =
i 2 =
1] 2 (3
Wyjmij rekawice Uchwyc jg w miejscu, w ktorym Nat6z pierwsza rekawice
z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek

i ptynnym ruchem wsun ja na dton

\“-ﬂ B

Druga rekawice Odwin zewnetrzng powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke
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Ztap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete <
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do E
i sciagnij ja wywracajac wtoz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =
rekawice wewnetrzng strong a nadgarstek. Zdejmij druga m
na wierzch rekawice zdejmujac ja wzdtuz dioni,

a nastepnie naciagnij na trzymang
w palcach rekawice

Nie wrzucaj . ]
rekawiczek Nie dotykaj twarzy

do toalety! w rekawiczkach!

Zrédto: https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
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